
神戸市国際協力・交流事業促進補助金交付要綱 
 

平成 27 年６月 26 日市長室長決定 

 

（目的） 

第１条 この要綱は，公益財団法人神戸国際協力交流センターが実施する国際協力，市民の国際交流

の促進，多文化共生の推進等の事業に関する経費について，地方自治法（昭和 22 年法律第 67 号），

地方自治法施行令（昭和 22 年政令第 16号），神戸市補助金等の交付に関する規則（平成 27年 3月神

戸市規則第 38号。以下「補助金規則」という。）に定めがあるもののほか，当該補助金の交付に関し

て必要な事項を定める。 

（補助対象事業） 

第２条 補助金の対象となる事業は，公益財団法人神戸国際協力交流センター定款第４条に定める事

業とする。 

（補助対象経費） 

第３条 補助金の対象となる経費は，次の各号に掲げる経費とする。 

 (1) 職員（神戸市からの派遣職員を除く。）の人件費 

 (2) 事務所借上に要する経費 

 (3) その他市長が必要と認める経費 

（補助金の額） 

第４条 補助金の額は，予算の範囲内で定める。 

（交付申請） 

第５条 申請者は，補助金規則第５条第１項に基づき補助金等の交付を申請するときは，次に掲げる

書類を当該補助事業を実施しようとする年度の４月末日までに，市長に提出しなければならない。 

 (1) 補助金交付申請書（様式第１号） 

 (2) 事業計画書 

 (3) 予算書兼請求配分書 

（交付の決定） 

第６条 市長は，補助金規則第６条による補助金の交付決定を行うときは，次に掲げる書類により申

請後１ヶ月以内に申請者に通知するものとする。 

 (1) 補助金交付決定通知書（様式第２号） 

 (2) その他市長が必要と認める書類 

（補助金の請求） 

第７条 補助金は，原則として年４回に分けて交付するものとする。補助金の交付の決定を受けた事

業者（「以下補助事業者」という。）は，補助金の交付を受けようとするときは，補助金請求書（様式

第３号）を，市長の定める期日までに市長に提出しなければならない。 

２ 前項の請求があったときは，市長は速やかに補助金を補助事業者に支払うものとする。 

（補助事業の変更等） 

第８条 補助事業者は，補助事業を変更しようとするときは，補助金交付決定内容変更承認申請書（様

式第４号）による申請書を市長に申請し，その承認を受けなければならない。ただし，軽微な変更に

ついてはこの限りでない。 

２ 市長は，前項の規定による申請書を受理した場合は，速やかに申請書を審査し，変更を承認すべ

きと認めたときは，補助金交付決定内容変更通知書（様式第５号）により申請者に通知するものとす

る。 

（実績報告書の提出） 

第９条 補助事業者は，補助金規則第 15 条に基づき補助事業の実績を報告しようとするときは，次

に掲げる書類を当該補助事業の完了後，速やかに市長に提出しなければならない。 

 (1) 補助事業実績報告書（様式第６号） 

 (2) 事業報告書 

 (3) 収支決算報告書 

（交付額の確定） 

第 10条 市長は，補助金規則第 16条による補助金の交付の確定を行ったときは，次に掲げる書類に

より，速やかに補助事業者に通知するものとする。 

 (1) 補助金額確定通知書（様式第７号） 

 (2) その他市長が必要と認める書類 

２ 市長は，補助金の交付額を確定した場合において，既にその額を超える補助金が交付されている



ときは，前項の報告受理後５日以内に，期限を定めて，確定した交付額を超える部分の補助金の返還

を命じるものとする。 

３ 補助事業者は，市長から前項の請求があったときは，期限内に市長の指定する方法で精算しなけ

ればならない。 

（交付決定の取消し） 

第 11条 市長は，補助金規則第 19条により補助金の交付決定の全部又は一部を取消したときは，速

やかに，その旨を補助金交付決定取消通知書（様式第８号）により補助事業者に通知するものとする。  

２ 市長は前項の規定により補助金の交付を取消した場合において，既に補助金を交付しているとき

は，期限を定めて補助金を返還させるものとする。 

（経理処理） 

第 12 条 補助事業者は，所要の帳簿類を備え，補助事業に係る経理を補助事業者の他の経理と明確

に区分しなければならない。 

２ 補助事業者は，前項の帳簿類及び当該補助事業を遂行するのに要した費用の支出の証拠となる伝

票類を保存しなければならない。 

（その他） 

第 13条 この要綱に定めるもののほか，補助金の交付に関して必要な事項は，別に定める。 

 

附 則 

（施行期日） 

１ この要綱は，平成 27年７月１日から施行する。 



様式第１号（第５条関係） 

 

第         号 

  年  月  日 

神 戸 市 長 宛 

住  所 

団 体 名 

代表者名                 印 

 

  年度補助金交付申請書 

 

神戸市国際協力・交流事業促進補助金交付要綱に基づき，   年度補助金を下記のとお

り申請いたします。 

 

記 

１．申請金額 

 

 

２．添付資料 

 （１）事業計画書 

 （２）予算書兼請求配分書          



様式第２号（第６条関係） 

第         号 

  年  月  日 

 

（補助事業者名）   様 

神 戸 市 長   印 

 

補助金交付決定通知書 

 

  年  月  日付  第    号にて申請のありました平成  年度の補助金を，

神戸市国際協力・交流事業促進補助金交付要綱に基づき，下記のとおり通知します。 

 

記 

 

１．交付金額 

 

 

２．補助金の支払い方法 

 

 

 

（留意事項） 

（１）この補助金は先に提出のあった事業計画書記載の各事業に対する補助金として交付するもので

あり，その他の目的に使用してはならない。 

（２）事業終了後，速やかに実績報告書（事業報告書及び収支決算報告書を添付）を提出すること。 

（３）収支決算により余剰金が生じた際には，返還すること。 

（４）その他 

 

 



様式第３号（第７条関係） 

第         号 

  年  月  日 

 

神 戸 市 長 宛 

 

住  所 

団 体 名 

代表者名                 印 

 

補助金請求書 

 

   年  月  日付補助金交付決定通知書（   第   号）に基づき，本財団への補助金と

して，          円を，下記のとおり請求いたします。 

  

 

記 

・銀行支店名 

・預金種目 

・口座番号 

・口座名義 

・債権者番号 

 

 



様式第４号（第８条関係） 

 

第         号 

  年  月  日 

神 戸 市 長 宛 

住  所 

団 体 名 

代表者名                 印 

 

補助金交付決定内容変更承認申請書 

 

  年  月  日付  第   号をもって交付決定のあった下記事業について，次のと

おり交付決定の内容を変更したいので，承認願いたく申請します。 

 

記 

１．補助事業の名称 

 

２．変更内容及び理由 

 

３．変更後の補助金の額 

 

４．添付書類 

 ・事業計画書（変更後） 

 ・予算書兼請求配分書（変更後） 

  



様式第５号（第８条関係） 

 

第         号 

  年  月  日 

 

（補助事業者名）   様 

 

神 戸 市 長   印 

 

補助金交付決定内容変更通知書 

 

  年  月  日付  第   号で変更申請のあった下記事業について，次のとおり承

認することに決定しましたので通知します。 

 

記 

 

１．補助事業の名称 

 

 

２．補助金の額 

  

  ・当初交付決定額 

  

  ・変更交付決定額 

 

３．その他 



様式第６号（第９条関係） 

 

第         号 

  年  月  日 

神 戸 市 長 宛 

住  所 

団 体 名 

代表者名                 印 

 

  補助事業実績報告書 

 

年  月  日付  第   号で交付決定のありました補助事業について，  年  月  

日に完了しましたので事業実績を報告します。 

 

記 

 

１．補助金額 

 

２．収支決算余剰額 

 

３．実施内容 

  別添事業報告書及び収支決算報告書のとおり 

 

４．添付資料 

 （１）事業報告書 

 （２）収支決算報告書 

 



様式第７号（第10条関係） 

 

第         号 

  年  月  日 

 

（補助事業者名）   様 

 

神 戸 市 長   印 

 

補助金額確定通知書 

 

  年  月  日付  第   号で交付決定のあった下記事業について，補助金の額を

確定しましたので通知します。 

 

記 

１．補助事業の名称 

 

２．確定額 

 



様式第８号（第11条関係） 

 

第         号 

  年  月  日 

 

（補助事業者名）   様 

 

神 戸 市 長   印 

 

補助金交付決定取消通知書 

 

  年  月  日付  第   号で交付決定した下記事業については，次のとおり交

付決定を取消しましたので通知します。 

 

記 

 

１．補助事業の名称 

 

 

２．補助金の額 

 

  ・当初交付決定額 

   

  ・取消し後の補助金の額 

 

 

３．取消の理由 


